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1. Objetivo

O presente manual tem por finalidade descrever o procedimento adotado pelo PREVIBREJO
para a aquisi¢do direta de Titulos Publicos Federais e Letras Financeiras, estabelecendo as
responsabilidades das areas envolvidas e os critérios técnicos e normativos que orientam as decisdes
de investimento. O processo deve garantir seguranga, transparéncia, impessoalidade e aderéncia a
Politica de Investimentos vigente, em conformidade com a Resolugdo CMN n° 4.963/2021 e a Portaria
MTP n° 1.467/2022.

2. Fundamentagio legal

As aquisi¢bes de Titulos Publicos Federais e Letras Financeiras obedecem ao disposto na
legislagdo aplicavel aos Regimes Proprios de Previdéncia Social, em especial & Resolugdo CMN n°
4.963/2021, que regula os limites e condigdes de aplicagio dos recursos, e 4 Portaria MTP n°
1.467/2022, que detalha os procedimentos e as vedagSes pertinentes. Também servem de base a
Politica de Investimentos vigente e demais normativos internos aprovados pelo Comité de

Investimentos € Conselho Administrativo do Instituto.

3. Procedimentos para aquisicio de Titulos Piblicos Federais

As aquisi¢des de Titulos Publicos Federais devem seguir um fluxo padronizado que assegure
transparéncia, economicidade e conformidade com as normas aplicaveis. O processo deve ser
conduzido de forma a garantir que todas as etapas sejam devidamente registradas e que as decisdes

observem a politica de investimentos vigente.
3.1 Abertura de conta Selic

O Instituto deve manter conta propria no Sistema Especial de Liquidagdo e Custédia (Selic),
aberta por intermédio de institui¢do financeira autorizada a operar como custodiante. Essa conta €
necessaria para a liquidag@o e custodia dos Titulos Publicos Federais adquiridos, assegurando a guarda

em nome do RPPS.

RUA CAPITAO ENEAS, N°538, CENTRO CEP: 39580-000 FRANCISCO SA - MG
03.133.862/0001-80



INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE FRANCISCO SA

3.2 Solicitacio de cotagdes as instituicdes financeiras

A escolha do titulo deve observar as diretrizes da Politica de Investimentos, considerando
prazo, indexador e perfil de risco da carteira. Apos a definigdo do tipo de titulo, devem ser solicitadas
cotagdes a, preferencialmente, trés institui¢des financeiras habilitadas, delimitando horario, volume a
ser adquirido e os titulos de interesse. As taxas propostas devem ser registradas e analisadas, sendo
escolhida aquela que apresentar melhor relagéo entre rentabilidade e seguranca. A decisdo deve ser

documentada e justificada de forma objetiva.
3.3 Autoriza¢io e envio da ordem de compra

Com base na proposta selecionada, a operagdo deve ser autorizada pelo gestor de recursos do
PREVIBREJO conforme as competéncias definidas pelo Instituto. Apds a autorizagdo, a ordem de

compra ¢ enviada a instituigdo financeira escolhida, contendo o valor, o tipo de titulo e a taxa acordada.

4. Procedimentos para aquisicdo de Letras Financeiras

A aquisi¢@o de Letras Financeiras deve respeitar integralmente as condigdes de elegibilidade
previstas na Resolugdo CMN n° 4.963/2021, sendo restrita a institui¢des financeiras constantes da lista
exaustiva divulgada pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia. Apenas poderio ser adquiridas Letras

Financeiras emitidas por bancos de categoria S1.

O processo de cotagdo segue o mesmo padriio adotado para os Titulos Ptblicos Federais, com
solicitagdo formal enviada a institui¢des credenciadas. Apés andlise das propostas, a operagdo ¢
aprovada quando a taxa oferecida se mostra vantajosa, devendo ser superior a referéncia da NTN-B.,
Concluida a negociagdo, a liquidagéo ¢ realizada pela Area Financeira e a documentagéo € arquivada

junto ao processo digital correspondente, contendo as cotagdes, comparativos e a nota de operagao.

S. Registro, controle e revisio

Todo o procedimento deve ser documentado e arquivado de forma digital, incluindo as

solicitagdes de cotagdo, propostas recebidas, tabelas de referéncia da ANBIMA, atas de deliberago do
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assegura a rastreabilidade do processo e o atendimento aos principios de governanga e controle interno
exigidos para os RPPS. Este manual deve ser revisado sempre que houver altera¢do normativa
relevante ou mudanga nas praticas de investimento do Instituto. Qualquer atualiza¢do devera ser

aprovada pelo Comité de Investimentos do PREVIBREJO.
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