" INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE FRANCISCO SA - MG

Rua Capitdo Enéas, 538 — Centro — Francisco 54 - MG
CNP! sob N2, 03.133.862/0001-80
Fone: (38) 3233-1659

EDITAL DE LICITAGAO
PROCESSO LICITATORIO N° 002/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2020

PREAMBULO

O Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de Francisco Sa - Previbrejo,
com sede na Rua Capitdo Enéas, n° 538, Centro, Francisco Sa/MG - CEP 39580-000, CNPJ
n°® 03.133.862/0001-80, por intermédio de seu Diretor Executivo Elvis Henrique Ruas
Rodrigues, torna publico aos interessados a abertura do Procedimento Licitatorio n°
001/2020, na modalidade Pregéao Presencial n° 001/2020, do tipo "MENOR PRECO" com
critério de julgamento do tipo MENOR PREGO POR ITEM, que reger-se-a pelas disposicoes
da Lei Federal n° 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006 e subsidiariamente a Lei
Federal n° 8.666/93, e suas alteragbes, e demais condigdes fixadas neste instrumento

convocatorio e seus anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos pela senhor Gerson Xavier Silveira Sobrinho, designado

Pregoeiro juntamente com a equipe de apoio, designados pela Portaria n® 001/2018.

O credenciamento, entrega dos envelopes de Propostas de Precos e os Documentos de
Habilitacdo definidos neste edital e seus anexos, deverdo ser entregues no local, data e

horarios seguintes:

CREDENCIAMENTO E ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA/DOCUMENTAGAO
Data: 29/10/2020, as 09:00 (nove) horas.

Local: Sede do Instituto de Previdéncia, com enderego na Rua Capitdo Enéas, n°. 538,
Centro - Francisco Sa/MG, CEP. 39.580-000.

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL
Data: 29/10/2020, as 09:15 (nove e quinze) horas.

Local: Sede do Instituto de Previdéncia, com endereco na Rua Capitdo Enéas, n°. 538,
Centro - Francisco S&/MG, CEP. 39.580-000. \

| - OBJETO \\
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1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de fornecimento de licenga de uso de locagéo de software integrado e
modularizado para gestdo previdencidria contemplando: implantagdo, treinamento,
migrag@o/conversdo de dados, manutencdo e suporte nas areas de: Contabilidade,
Orgamento, Tesouraria, Patrimonio, Compras, Licitagdes, Almoxarifado, Folha de
Pagamento de Ativos, Folha de Pagamento de Aposentados e Pensionistas, Protocolo,
Cadastramento e Arrecadagdo, Concessao e Simulagédo de Beneficios, Execugdo de Obras
e Servicos de Engenharia, Portal da Transparéncia, Web Site, Geragdo dos Dados do
SICOM - MG englobando os médulos: Folha de Pagamento, Acompanhamento Mensal,
Balancete, DCASP, Edital e Obras; objetivando atender as necessidades do Instituto
Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de Francisco S& - MG, conforme
detalhamento no Termo de Referéncia, Anexo |, deste edital.

Il - AREA SOLICITANTE

2.1. Diretoria do instituto de Previdéncia Municipal.

lil - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

3.1. Copia deste instrumento convocatério estara disponivel, e podera ser obtida pelos
interessados, na sede do Instituto de Previdéncia, nos horérios de 08:00 h as 12:00 h e de
14:00 h as 17:00 h, de segunda a sexta-feira, na Rua Capitdo Enéas, n° 538, Francisco
Sa/MG - telefone: (38) 3233-1659 ou poderd ser solicitado através do e-mail:

previbrejo@gmail.com.

3.2. Os esclarecimentos serdo efetuados pelo Pregoeiro através de e-mail, telefone ou

diretamente na sede do Instituto de Previdéncia.

3.3. Impugnacdes aos termos do edital poder&o ser interpostas por qualquer cidad&o, até 5

(cinco) dias uteis, e por licitantes, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada fara

i

previbrejo@gmail.com, ou protocolizadas na sede do Instituto de Previdéncia, dirigidas ao\

recebimento das propostas, mediante peticdo a ser enviada para o e

Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) hora

auxiliado pelo setor técnico competente.
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3.3.1. A peticao devera ser assinada pelo cidaddo ou pelo licitante, acompanhada de copia
de seu documento de identificagdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do
licitante, com indicagao de sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco, do documento de
identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representagdo legal (contrato
social, se socio, contrato social e procuragdo, se procurador, somente procuracao, se

publica).

3.3.2. Os documentos citados no subitem 3.3.1 poderéo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, ou pelo Pregoeiro, ou

publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.

3.4. O Instituto de Previdéncia nao se responsabilizara por impugnacdes enderecadas por
outras formas ou outros enderegos eletrnicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento
pelo Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.

3.5. Caso seja acolhida a impugnac&o contra o ato convocatério, sera designada nova data
para a realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulagéo das propostas, conforme art. 21, § 4°, da Lei 8.666/93.

3.6. A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no

quadro de avisos para conhecimento de todos os interessados.

3.7. Decaira do direito de impugnar os termos do edital, o interessado que néo o fizer até as
17 (dezessete) horas do segundo dia util que anteceder a data de realizacdo da Sessédo
Publica do Pregao.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poder&o participar da presente licitagdo as pessoas juridicas:

4.1.1. que atendam a todas as exigéncias deste edital, inclusive quanto a document gao

constante deste instrumento e seus anexos;

4.1.2. cujo objeto social, expresso no contrato social ou estatuto em vigor, seja pertinente €

compativel com o objeto desta licitagdo.




INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE FRANCISCO SA - MG

Rua Capitao Enéas, 538 — Centro — Francisco Sa - MG
CNPJ sob N¢. 03.133.862/0001-80
Fone: (38) 3233-1659

4.2. Participardo da Sessdo Oficial do Pregédo Presencial os representantes efetivamente

credenciados.
4.3. Nao poderao participar da presente licitagdo as pessoas juridicas:

4.3.1. suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com a administragao

publica direta ou indireta;

4.3.2. declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da Administragao

Publica;
4.3.3. com faléncia decretada e execugao patrimonial;
4.3.4. enquadrada nas vedacoes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

4.4. A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante

que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

V - DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

5.1. A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar toda a
documentagé@o exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da

regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigdo.

5.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagzo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emiss&o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito

de certiddo negativa.

5.2. A néao-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 5.1.1, implic ré\.\\

decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da L&j
n® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administragio convocar para nova
sessdo publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para contratacéo, ou

revogar a licitacao.
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5.3. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores & proposta mais bem classificada
e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno

porte.
5.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo

em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

5.4.2. Néo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 5.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese do subitem 5.3, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito:

5.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 5.3, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor

oferta.

5.4.4. Na hipétese da nao-contratagdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sess&o publica,

apos verificagdo da documentagao de habilitagso.

5.4.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de precluséo.

5.4.8. As licitantes que invocarem a condigdo de microempresas ou empresas de pequeno

porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios de que trata a LC n° 123/200
deverdo apresentar, no ato do credenciamento para comprovagado de tal condigdo, 4
Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Juridicas.

VI - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO
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6.1. A licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, no dia, horario
e local designados para recebimento dos envelopes, devendo estar munido dos seguintes

documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus

poderes para exercer direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragéo por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida em cartério, da qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposigdo e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame (Anexo Ill), acompanhado do correspondente documento,
dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

6.1.1. O representante legal ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento

oficial de identificagdo que contenha foto.
6.1.2. Copia de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

6.1.3. Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo, a
teor do art. 4°, inciso VI, da lei federal n° 10.520, de 17.07.2002 (Anexo V).

6.1.4. Em se tratando de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, a
comprovagao desta condigdo sera efetuada mediante Certiddo Simplificada emitida pela
Junta Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas e Declaragdo de Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte (Anexo V), sob pena de nio aplicacdo dos efeitos
da Lei Complementar n° 123/2006.

a) A certiddo apresentada terd obrigatoriamente que ter sido emitida nos ultimos 60

(sessenta) dias anteriores a data de sua apresentag3o.

6.2. Os documentos acima mencionados para efeito de credenciamento deverdo se
apresentados fora dos envelopes.
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6.3. A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira a participagéo do representante da licitante na sessao, para fins de apresentacao

de lances.

6.4. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o tGnico admitido a intervir
nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos

neste edital, por sua representada.

6.5. Nao sera admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma

empresa licitante.

6.6. O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

6.7. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungéo de sua capacidade legal para

realizagdo das transacodes inerentes ao Pregdo Presencial.

6.8. Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais sera admitida a

participagéao de outras proponentes.

VIi - DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

7.1. Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de
Preco” e “Habilitagéo”.

7.2. Os conjuntos de documentos relativos & proposta de preco e & habilitagdo deverdo ser
entregues ao Pregoeiro na abertura da sessdo publica deste pregdo, em envelopes
distintos, colados e indevassaveis, rubricados no fecho, identificados com a razdo social e
endereco do licitante, o nimero e objeto da licitagdo e, respectivamente, os titulos dos
conteudos "Proposta de Prego" e "Documentos de Habilitagdo", na forma dos incisos | 1] a

seguir:

I - Envelope contendo os documentos relativos & Proposta de Precos:
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ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECOS

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE
FRANCISCO SA - MG.

PROCESSO LICITATORIO N° 0002/2020 - PREGAO PRESENCIAL N° 001/2020

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO DO LICITANTE

Il - Envelope contendo os Documentos de Habilitagao:

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE
FRANCISCO SA - MG.

PROCESSO LICITATORIO N°002/2020 - PREGAO PRESENCIAL N° 001/2020

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO DO LICITANTE
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7.3. Podera o licitante encaminhar os envelopes por via postal ou por representante nao
credenciado, ficando o licitante obrigado a apresenta-los até a hora e data estabelecida no

predmbulo, e na forma do item 7.2 deste edital.

7.4. A participagdo na forma do item 7.3 impede a apresentacdo de lances por parte do

licitante.

Vil - DA PROPOSTA DE PREGO

8.1. S&o requisitos da proposta de prego:

a) Ser apresentada em papel timbrado da empresa, em uma via, redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressGes técnicas de uso corrente, com suas paginas
numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas, contendo o

numero e a modalidade da licitagdo deste edital;

b) Indicar a razéo social da empresa licitante, CNPJ, enderego, numero de telefone, nimero

de fax, endereco eletrénico (e-mail) e dados bancarios;

c) Descrigdo completa e detalhada do software integrado cotado, de acordo com o presente
Edital, fazendo alusao, inclusive, ao Termo de Referéncia (Anexo I);

c.1) N&o seréo aceitas as Propostas em que a descrigéo estiver divergente. As propostas
que apresentarem especificagbes diferentes das contidas no edital serdo imediatamente

desclassificadas, ainda que estejam se referindo ao mesmo produto.

d) Conter a assinatura do representante legal da empresa ou procurador, devidamente

identificado e qualificado;

e) Ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo Il deste edital, ou em modelo
proprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas;




INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE FRANCISCO SA - MG

Rua Capitdo Enéas, 538 — Centro - Francisco Sa - MG
CNPJ sob N2. 03.133.862/0001-80
Fone: (38) 3233-1659

g) No preco proposto, que constituira a unica e completa remuneragdo da prestacdo dos
servigos, deverdo ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e
indiretos, obrigagGes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigagGes inerentes a execugdo do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a

qualquer titulo.

h) Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacéo, conforme art. 64, § 3° da Lei n® 8.666/93;

h.1) Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na proposta, 0 mesmo sera

considerado como aceito para efeito de julgamento.

8.2. Toda a especificagdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante,

no ato da entrega de sua proposta comercial.

8.3. O encaminhamento da proposta de preco pressupde pleno conhecimento e atendimento

as exigéncias de habilitagdo previstas no edital.

IX - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por

qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da

administragdo publica, ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.

9.2. O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente
licitacdo, relacionados a seguir:

9.2.1. DOCUMENTAGAO RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro Comercial no caso de empresa individual;
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor, devida

registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por a
acompanhado do documento de eleigdo de seus administradores;
c) Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhada de prova d

Diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.
9.2.2. DOCUMENTAGAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentagéo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentac@o de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado, bem

como o comprovante de inscrigao estadual;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentagéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio, bem

como o comprovante de inscrigdo municipal;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,

emitida pela Caixa Econémica Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

9.2.3. DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica-Operacional, fornecido por pessoa juridica de direito

publico ou privado, comprovando a prestagdo de servico de maneira satisfatéria \e\a

contento ou vulto similar com o objeto da presente licitacéo:
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b) DECLARAGAO de que visitou o local onde serdo executados os servicos (Anexo VII), se
inteirou dos dados indispenséveis a apresentagdo da proposta, e que os precos a serem
propostos cobrirdo quaisquer despesas que incidam ou venham a incidir sobre a execugéo
do servigo, OU declaragéo de assungéo dos riscos pela ndo realizagdo da visita técnica,
(Anexo VI) assinada pelo representante responsavel da licitante declarando formalmente,
sob as penalidades da lei, de que assume total responsabilidade por ndo realizar a visita
técnica recomendada e que nao utilizara este fato para quaisquer questionamentos futuros
que ensejem avengas técnicas ou financeiras com o drgdo licitador; e, de que as
informagdes disponibilizadas no edital e em seus anexos sdo suficientes para o
entendimento do objeto pretendido e para o correto dimensionamento de sua proposta de

precgos

b.1) E recomendavel a visita aos locais onde serdo executados os servicos, através do
Representante Legal ou Responsavel Técnico da empresa Licitante, para ter pleno
conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes & natureza dos servicos a serem
executadas, avaliando os problemas futuros de modo que os custos propostos cubram
quaisquer dificuldades decorrentes de sua execugdo, e obter, sob sua exclusiva
responsabilidade, todas as informagdes que possam ser necessarias a elaboragdo da
proposta e execugdo dos servigos. Caso a Licitante opte por n&o realizar a visita técnica,
devera apresentar declaragdo de assungédo de responsabilidade por ndo realiza-la.

b.2) A visita técnica podera ser realizada entre os dias 19 a 28 de outubro de 2020 no
horario das 08:00 as 11:00 hs e das 13:00 as 17:00 horas, e devera ser previamente

agendada através do email: previbrejo@gmail.com.
9.2.4. DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certid@o negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com emisséo inferior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro

prazo nao constar do documento.

u 3se o o 2 . e s o BN
b) Caso a certidéo de faléncia ndo tenha abrangéncia aos processos judiciais de faléngcia
eletrénicos, devera a licitante emitir a competente certiddo que conste a abrangéncia dgs'

processos judiciais eletronicos;

9.2.5. DECLARAGOES
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a) Declaragao que se encontra desimpedida de participar da licitagc@o, obrigando-se, ainda, a
declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacao,
conforme artigo 32, paragrafo 2°, Lei n°. 8.666/1993 (Anexo VII);

b) Declaragdo que ndo possui em seu quadro funcional, menores de dezoito anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de quatorze anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, conforme Lei 9.584 de 27/10/1999, DOU de
28/10/1999 (Anexo VIII).

9.3. DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS A DOCUMENTACAO

9.3.1. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo poderdo ser

apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou por servidor do Instituto de Previdéncia, ou por meio de publicagdo em

6rgéo da imprensa oficial, com excegdo dos extraidos via internet.

9.3.2. Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada

para a abertura do Envelope |, ou seja, todos os documentos deveréo estar atualizados.

9.3.3. Toda documentacdo solicitada deverd estar em nome do proponente e,
preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o enderego respectivo, sob pena de

inabilitag&o, observando ainda o que segue, conforme preceitua a legislacao vigente:
a) se o proponente for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b) se o proponente for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

9.3.4. Os documentos ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou
apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou copias em fac-simile, mesmo
autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como

forma de ilustracéo das propostas de precos.
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9.3.5. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo
aqueles referentes & proposta de prego e a habilitagdo, além de seus anexos, deverido ser

apresentados no idioma oficial do Brasil.

9.3.6. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na
intemet para certificagdo sobre a regularidade da inscrigdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a Instrucio Normativa da RFB n°
1634, de 06/05/2016, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos
pela internet, junto aos sites dos 6rgéos emissores, para fins de habilitagzo.

9.3.7. Os documentos que nio possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgio
expedidor ou pelo edital, deverdo ser datados dos (ltimos 60 (sessenta) dias

anteriores a data de sua apresentagéo.

9.3.8. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se

original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

X - DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

11.1. No horério e local indicados no preambulo, sera aberta a sessio de processamento do
Pregé&o, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

11.2. Apds os respectivos credenciamentos e identificagdo dos representantes das licitantes,
o Pregoeiro declarara aberta a sess@o do Pregdo, dando-se inicio ao recebimento dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagao.

11.3. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento

e, por consequéncia, a possibilidade de admiss&o de novos participantes no certame.

11.4. Abertos os envelopes de Propostas de Precos, estas serdo analisadas verificando-se o
atendimento a todas as especificacdes e condigdes estabelecidas neste edital e em seus

anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

11.4.1. No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das

operagoes aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as correg s\no

caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os pregos unitarios. As correcoe

efetuadas serdo consideradas para apuracdo do valor da proposta.
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11.4.2. Sera desclassificada a proposta que:

a) N&o se refira a integralidade do objeto cotado;

precos de mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim

considerados nos termos do disposto no § 3° do art. 44 e inciso | e Il do art. 43, da Lei
Federal n° 8.666/93:

c) Nao cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital;

11.5. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com

observancia dos seguintes critérios:

11.5.1. selec&o da proposta de menor precgo e das demais que tenham valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) & proposta de menor preco, para que seus autores

participem dos lances verbais;

11.5.2. se n&o houver no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condicdes definidas no
subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que

sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

11.6. O Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular lances
de forma sequencial, a partir da proposta de maior preco e os demais em ordem

decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

11.6.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacgdo de

lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a deﬂnigé“\

completa da ordem de lances.

11.7. A cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentanea das propostas, o que

definira a sequéncia dos lances seguintes.
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11.8. Ser&o realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam necessarias.

11.9. N&o serdo aceitos lances verbais com valores irrisorios, incompativeis com o valor

orcado.

11.10. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente

desistente as penalidades cabiveis.

11.11. Caso ndo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagdo, hipétese em que o

Pregoeiro podera negociar diretamente com a proponente para que seja obtido melhor

preco.

11.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo

prego apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenago das propostas.

11.13. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulag&o de lances.
11.14. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao

selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se

para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

11.15. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro decidira acerca

da aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor.

11.16. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a

reducao do preco.

11.17. Ap6s a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
precgo, decidindo motivadamente a respeito. f

11.18. A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licita

que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.
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11.19. Considerada aceitdvel a oferta de menor prego global, sera aberto o envelope

contendo os documentos de habilitacio de seu autor.

11.20. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste edital, a

licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

11.21. Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociarad com o
proponente, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigdes
de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel em razdo de
atender aos requisitos de habilitagéo, caso em que serd declarado vencedor.

11.22. Da sess&o lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro,
Equipe de Apoio e pelos licitantes credenciados. Os envelopes das demais proponentes
ficardo de posse da Administragdo que os devolvera apos atendimento do objeto licitado ou

os incinerara caso nao sejam retirados no prazo a ser fixado pelo Pregoeiro.

11.23. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicdo, o Pregoeiro
devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “Documentacdo de

Habilitacao”.

Xl - DO RECURSO ADMINISTRATIVO

12.1. Ap6s a declaragéo do vencedor, os licitantes que tiverem a intenc&o de recorrer contra
decisGes do Pregoeiro, deverdo manifestar imediata e motivadamente a sua intencdo, ao
final da sessdo, que sera registrada resumidamente em ata, quando lhe sera concedido o
prazo de 03 (trés) dias, a partir do dia seguinte a sua manifestagéo, para a apresentacao
das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as
contrarrazdes, em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia d

direito de recurso.
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12.3. As razbes e respectivas contrarrazdes deveréao obedecer aos seguintes requisitos, sob

pena de ndo serem conhecidas:

12.3.1. ser dirigidas ao Presidente do Instituto de Previdéncia, aos cuidados do Pregoeiro,
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme estabelecido no item 12.1 deste Titulo;

12.3.2. ser encaminhadas para o endereco eletronico previbrejo@gmail.com, fac-simile,
correio, ou ser protocolizadas na sede do Instituto de Previdéncia, em uma via original,
datilografada ou emitida por computador, contendo razdo social, nimero do CNPJ e
enderego da empresa, rubricadas em todas as folhas e assinadas pelo representante legal
ou credenciado do licitante, acompanhadas de cépia do documento de identificacdo e CPF

do signatario e comprovante do poder de representacgéo legal.

12.4. O Pregoeiro ndo se responsabilizaréd por razées ou contrarrazdes enderegadas por
outras formas ou outros enderecos eletronicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou n3o

sejam recebidas.

12.5. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

12.6. O recurso sera apreciado pelo Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo devidamente informado

a autoridade superior, que decidira no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento.

12.7. A decisdo acerca de recurso interposto ser4 comunicada a todos os licitantes via

e-mail, e ainda, estara afixado no quadro de avisos.

12.8. Recursos contra decisdo de anulagao ou revogagao do certame devem ser dirigidos ao
Presidente do Instituto de Previdéncia, protocolizados na sede do Instituto, & Rua Capitao
Enéas, n°® 524, Centro, Francisco S4/MG, CEP 39.580-000, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
observando-se os requisitos indicados no subitem 12.3.2 acima.

Xil - DA DEMONSTRAGAO E DO PROCEDIMENTO PARA ADJUDICAGAO E
HOMOLOGAGAO
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13.1. Terminado a fase recurso e constada a regularidade dos atos praticados, sera
procedido a demonstragdo da funcionalidade do sistema, onde, somente sera solicitada da
licitante classificada em primeiro lugar, para garantir que esta solugédo atende a todas as

exigéncias do Anexo | deste edital.

13.2. A empresa vencedora tera que atender 100% dos ITENS GERAIS e 90% dos itens
exigidos por médulo na demonstragio. e os 10% restantes deverdo ser atendidos em
um prazo de 30 (trinta) dias. Esta demonstragéo sera realizada nas dependéncias do

Instituto de Previdéncia, em data e horario definidos pelo pregoeiro, e nao

ultrapassando o prazo de 72 (setenta e duas) horas apés o encerramento do certame.

13.3. Caso a licitante ndo atenda as exigéncias do Anexo |, a mesma sera desclassificada, e

sera chamada a licitante com a oferta subsequente de menor prego, verificara as condigcoes
de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

13.4. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e

homologara o procedimento licitatério.

XIlil - DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

14.1. O inicio da prestagdo de servigo da presente licitagdo devera ser feito apos a emissao
da Ordem de Servigo por parte do Instituto de Previdéncia.

14.2. O inicio da implantagdo devera ser realizado imediatamente ap6s a assinatura do
contrato, e devera ser totalmente implantado, em pleno funcionamento no prazo méaximo de
30 (trinta) dias.

14.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos

servidores que utilizardo os softwares.

14.3. O prazo para execugéo deste objeto sera de 12 meses, tendo inicio a partir da data d

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93 ¢
devera ser executado em conformidade com o determinado no Anexo | (Termo de

Referéncia) deste edital e através da emissdo de Ordem de Servico.
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14.4. Todos os servigos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas

aplicaveis, sob responsabilidade direta da contratada.

14.5. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas
condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento), de acordo com a conveniéncia da Administragdo, devidamente
justificada, conforme o paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

XIV - DA FISCALIZACAO

15.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto desta licitagdo sera de competéncia e
responsabilidade da Diretoria do Instituto de Previdéncia, a quem cabera verificar se esta
sendo cumpridos os termos do contrato, observado o disposto no artigo 67 da Lei n°
8.666/93.

XV - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos a contratada serdo realizados até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente a prestagdo dos servigos, devendo a contratada emitir a Nota Fiscal, mensal,
no udltimo dia dtil do més e entrega-la na sede do Instituto de Previdéncia para as
providéncias cabiveis. Todos os pagamentos serdo realizados mediante apresentacao da
documentagéo fiscal pertinente e comprovacdo da realizacdo dos servigos, devidamente
acompanhada das certiddes de regularidade junto & Fazenda Federal, ao FGTS, Seguridade
Social e Regularidade Trabalhista vigentes.

16.2. A nota fiscal deverd ser emitida pela contratada em inteira conformidade com as

exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

16.3. O Instituto de Previdéncia, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
principalmente no que tange o valor dos servigos prestados, devera devolvé-la a contratada
para que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo que o prazo de pagamento sera
contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde que devidamente sanado

o vicio.
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16.4. O pagamento devido pelo Instituto sera efetuado por meio de depésito em conta
bancaria a ser informada pela contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser

convencionada entre as partes.

16.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigag&o por parte da licitante vencedora do certame, bem como falta da comprovacgao da
regularidade fiscal, sem que isto gere direito a alteragio de precos, corregao monetaria,
compensacao financeira ou paralisagdo da prestagéo dos servicos.

16.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada
dara ao Instituto plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

XVI - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de
prestar o servico, apresentar documentag&o falsa, ensejar o retardamento da execucao de
seu objeto, n&o mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administrac3o e sera descredenciado dos
sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem

prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

17.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

17.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugéao do objeto, até o 30°

(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia:

17.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execugdo do objeto, com a possivel rescisdo contratual:

17.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese da Contratada,||
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais| '

casos de inadimpléncia.
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17.3. As sangbes previstas, face & gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que se garantira a observancia

dos principios do contraditério e da ampla defesa.

17.4. O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser pago
ao Instituto de Previdéncia, no prazo méaximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua

aplicacéo.

XVIi - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta de Recurso Proprio
consignado no Orgamento, para o exercicio de 2020 do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Francisco S4&, cujos programas de trabalho e elemento de despesa

estdo prescritos nas seguintes Dotagdes Orgamentarias:

03.01.01.09.122.0002 2132-333903900 - Ficha 1195

XVIII - DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizag&o do certame na data marcada, a sess3o sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde

que néo haja comunicagao do pregoeiro em contrario.

19.2. No caso de alteracdo deste edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
das propostas de pregos e documentos de habilitagdo, este prazo sera reaberto, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nio afetar a formulagéo das propostas.

19.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente no Instituto de Previdéncia.

19.4. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer ase da licitacao, a

promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo.
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19.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata

compreensao da sua proposta, durante a realizagédo da sessdo publica de prego.

19.6. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracédo e a seguranga da aquisig3o.

19.7. As proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

19.8. A apresentag&o das propostas implicara na plena aceitagéo, por parte da licitante, das

condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos.

19.9. Apds a apresentagdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo,

decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.10. As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
documentacdo referente ao presente edital e o Instituto de Previdéncia ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do

resultado do processo licitatorio.

19.11. Informagdes relativas a presente licitagdo podera ser obtida conforme segue, de

acordo com seu teor.

19.11.1. Questdes Técnicas e Juridicas deverdo ser formuladas por escrito e dirigidas ao
pregoeiro, protocoladas no Departamento de Licitagdo na Rua Capitdao Enéas, n° 524, centro
Francisco Sa/MG, ou encaminhadas através do email previbrejo@gmail.com, com até 02
(dois) dias Uteis antes do prazo marcado para abertura do certame.

19.12. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagdo, & competente, por

~

disposigéo legal, o foro da cidade de Francisco S&, Estado de Minas G Fa{s, observadas as
disposigdes do § 6° do artigo 32 da Lei Federal n° 8.666/1993.
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19.15. Fica assegurado ao Instituto o direito de no interesse da administragdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos

participantes, na forma da legislagao vigente.

19.16. E vedada a subcontratagéo, cess&o ou transferéncia no todo ou em parte do objeto

ora licitado, sem expressa anuéncia do Instituto

19.17. Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:
19.17.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

19.17.2. Anexo Il - Modelo de Proposta de Pregos;

19.17.3. Anexo lll - Modelo de Credenciamento:;

19.17.4. Anexo |V - Modelo de Declaragéo de Pleno Atendimento;

19.17.5. Anexo V - Modelo de Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

19.17.6. Anexo VI - Modelo de Declaragdo de Responsabilidade Por Nao Realizagdo De

Visita técnica;

19.17.7. Anexo VII - - Modelo de Atestado de Visita técnica;

19.17.8. Anexo VIII - Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fato Superveniente;
19.17.9. Anexo IV - Modelo de Declaragdo que ndo emprega Menor de Idade;
19.17.10. Anexo X - Recibo de Edital;

19.17.11. Anexo Xl - Minuta de Contrato.

Francisco Sa/MG, 14 de outubro

Pregoeiro: Gérson Xavier Silveira
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ANEXO |
PROCESSO LICITATORIO N° 002/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2020

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servicos de fornecimento de licenga de uso de locagéo de software integrado e
modularizado para gestdo previdenciaria contemplando: implantagdo, treinamento,
manutencdo, migragéo/conversdo de dados e suporte nas areas de: Contabilidade,
Orgamento, Tesouraria, Patriménio, Compras, Licitagdes, Almoxarifado, Folha de
Pagamento de Ativos, Folha de Pagamento de Aposentados e Pensionistas, Protocolo,
Cadastramento e Arrecadagdo, Concessdo e Simulagéo de Beneficios, Execugdo de Obras
e Servicos de Engenharia, Portal da Transparéncia, Website, Geragdo dos Dados do
SICOM — MG englobando os médulos: Folha de Pagamento, Acompanhamento Mensal,
Balancete, DCASP, Edital e Obras; objetivando atender as necessidades do Instituto
Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de Francisco Sa.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo se justifica em decorréncia da necessidade de se modernizar o
Instituto, de forma a garantir melhor prestacéo de servigos a populagdo, maior controle dos
gastos publicos, melhores condigdes de trabalho para os servidores, efetiva transparéncia
das receitas e despesas e melhor controle sobre a tramitagdo dos processos internos. Para
isso é fundamental a adogéo de ferramentas de Tecnologia da Informag&o para gerenciar os

atos administrativos em todos os seus niveis.

2.2. Destaca-se ainda que a locagdo de softwares é um servigo indispensavel atualmente
em qualquer entidade publica, principalmente pelo volume de informacgdes que necessitam
ser enviadas via SICOM para o TCE-MG e a necessidade de se realizar uma gestao cada

vez mais pautada em controle, eficacia, eficiéncia e transparéncia.
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2.3. Justifica-se também, em virtude de todo o controle que o Instituto, precisa realizar sobre
os atos contabeis, de tesouraria, de patriménio, de almoxarifado, do controle de compras, do
controle de licitagdes e da folha de pagamento. Faz-se necessaria ainda a contratacao de
softwares de qualidade pelo motivo de eliminar controles manuais de varios processos
administrativos, como é o caso do protocolo, bem como, disponibilizar na Internet dados
importantes, tanto para o cidad&o, quanto para os servidores, como é caso dos processos e
dos holerites.

3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE

3.1. A prestagdo dos servigos licitados sera executada de forma parcelada, obedecendo
rigorosamente os prazos estipulados neste Termo de Referéncia, podendo ser modificada,

desde que plenamente justificado, atendendo ao interesse e conveniéncia da Administragao.

3.2. Os servicos somente serdo aceitos se estiverem de acordo com as especificagdes
exigidas na licitagdo, sendo que sua aceitagdo estara condicionada a devida aprovacgao das

especificacdes técnicas.

3.3. N&o sera aceito servico cujo preco unitario exceda o valor médio encontrado no
mercado, ndo aceitara, nem recebera qualquer servigo com atraso em desacordo com as
especificagdes e condigdes constantes neste Termo de Referéncia ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo ao contratado efetuar as
corregdes necessarias no prazo determinado, sob pena de aplicagédo das sangées legais ou

de rescisdo contratual.

3.4. Apresentada a oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado da contratagéo, esta podera ser aceita.

4. ESTIMATIVA DE PREGO

5.1. Conforme exigéncia legal, o Instituto de previdéncia realizou pesquisa de precos de
mercado e estimativa de custos junto a empresas do ramo do objeto licitado, que se

encontram anexadas ao processo.

6. DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA
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6.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta de Recurso Préprio
consignado no Orgamento, para o exercicio de 2020, cujos programas de trabalho e

elemento de despesa estdo prescritos nas seguintes Dotacdes Orgamentarias:
03.01.01.09.122.0002 2132-333903900 - Ficha 1195

7. CONDICOES DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS

7.1. O inicio da prestagdo de servicos ser4 imediato, apés a emissdo da Ordem de Servigo

por parte do Instituto de Previdéncia.

7.2. O inicio da implantagdo devera ser realizado imediatamente apds a assinatura do
contrato, e devera ser totalmente implantado, em pleno funcionamento no prazo maximo de
30 (trinta) dias.

7.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos

servidores que utilizardo os softwares.

7.3. Todos os servigos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas

aplicaveis, sob responsabilidade direta da contratada.
8. DA ESPECIFICAGAO

8.1. Descricdo dos Médulos

Opgéo para criagdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério

acrescentar atalhos para as rotinas que o mesmo desejar.

O menu devera ser Pull Down, caracterizando que o sistema seja na plataforma Windows.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas dos sistemas, evitando memorizacéo de cédigos.

Os Softwares devem ser implantados de forma Integrada, em Unica base de dados:

Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas em todos 0s modulos, por exemplo: Cadastro
de Contratos Unico disponibilizado nos médulos de Contabilidade, Licitagdo, Compras e
Obras; Cadastro de Materiais e Servigos Unico disponibilizado nos médulos:
Contabilidade, Compras, Licitacbes, Almoxarifado, Patriménio e Obras; Cadastro de
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Pessoas Fisicas e Juridicas (nico a ser utilizado em todos os médulos: Cadastro de
Enderecos Unico a ser utilizado em todos os médulos.

Devera conter codigo tnico e comum a serem utilizados simultaneamente nos mddulos do
sistema de forma integrada que identificam os cadastros de cidade, bairro e logradouro.

Recurso integrado que permita comunicag&o entre os mddulos, como por exemplo:

v A contabilidade consultar processos licitatdrios para o empenho;

¢ Os médulos de Contabilidade, Compras e Licitagdo deverzo ter comunicacgao

integrada de forma que os Fornecedores, os Materiais e Servigos Licitados e as
Dotagbes Orgamentérias sejam cadastradas uma Unica vez, e seja possivel
vincula-los a varios processos diferentes.

v Geragdo de pré-empenhos de forma automatica pela Folha de Pagamento,

evitando o retrabalho de digitagéo e garantido a exatiddo das informacgdes, sendo
necessario apenas a conferéncia e confirmagéo para que o empenho seja gravado;

v Geragdo de pré-empenhos individuais (servidor a servidor) pela Folha de
Pagamento quando necessario;

v Geracdo de pré-empenhos pelos médulos de Compras e Licitagdo de forma
integrada com a contabilidade;

v Possibilidade de Bloqueio de Dotagdes, quando necessario, pelos modulos de
Compras e Licitago.

Cadastro de fornecedores contendo no minimo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG,
PASEP, data de nascimento, sexo, codigo da rua, cédigo do bairro, cdigo da cidade,
inscricdo municipal, inscrigdo estadual.

O mobdulo de Folha de Pagamento devera permitir a verificagdo de possiveis erros na
folha através da consisténcia entre as competéncias atual x anterior,

No médulo folha de pagamento deve conter ferramenta para importacéo de planilha para
langamentos de eventos de varios servidores de uma sé vez. Sendo que nessa ferramenta
0 proprio usuario possa identificar em qual coluna estdo os dados a serem importados.
Caso a planilha ndo contenha a matricula do servidor, o sistema na importacdo devers
localizar o servidor por CPF e permitir o usuério selecionar a matricula que devera receber
esse langamento.

O médulo de contabilidade devera ter uma opgao para importar dados de planilha em
Excel referentes a Projecdo Atuarial do RPPS que contempla os 75 anos de projegao,
presentes no calculo atuarial; informacao obrigaria a ser enviada no SICOM médulo AM
em todos os meses de dezembro.

No médulo de concessdo de beneficios deve conter um relatorio gerencial mostrando
todos os servidores cadastrados com situacdo de ativo que se enquadram em alguma
regra de aposentadoria. Esse mesmo relatério tem que ter a possibilidade de simular
possiveis aposentadorias em um periodo futuro.

Emiss&o de Portaria de Aposentadoria e Pensao no moédulo de concessao de beneficios
onde o préprio usuario deve conseguir dar manutengdo no modelo de portaria.

Todos os relatérios emitidos pelo sistema devem possuir consulta de palavras
(Localizador).




